
内　容 決め事 備　考

1 何十 ナンジュー

2 ごめんなさい ゴメンナサイ

3 ～頃 「コロ」でも「ゴロ」でも一続きに書く 「コロ」でも「ゴロ」でも読める場合に限る

4 原本にある行末付近の著者名等 行末付近に書く
特に何マス目からというルールは無いが
見出しと区別するために９マス目以降にする

5
カギで囲んだ語句や文が混在し
並列している場合

混在している場合は１マス空けとする
カギで囲んだ短い文が並列している場合は
２マス空けとする

6 終了線（区切り線）について ページ替えを伴う場合に付ける １１マス空け、１０マス線、１１マス空け

7 目次、奥付の書き出し位置 ９マス目から

8 「日本」の読み方
「ニホン」でも「ニッポン」でも、統一されて
いればどちらでも構わない

ただし、固有名詞や読み方が決まっている場合を除きま
す。

9 １０００、２０００の書き表し方 数１せん・せん、数２せん 1000円→せんえん　1000人→数1せんにん、せんにん

10 目次の見出しと頁数をつなぐ点線
①５マス以上空いているとき→点線
②空きが４マス以下のとき→マス空け、
又は改行して１５マス目より点線

左記②の場合、処理の仕方は全巻で統一する。また、マス
空けを採用した場合でも、見出しと頁数の間が１マスしか空
かないときは、改行して１５マス目から点線とする。
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